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Responsable Karting <<>> 100%

Liebefeld, 22.02.2010 /fa

» Entrée en fonction: 15 avril 2010 ou date a convenir

» Collaborateur jeune et vif d'esprit, ayant de I'intérét pour I'automobile en général et pour le Karting
en particulier

» Dipldome de formation commerciale ou équivalente avec expériences professionnelles
correspondantes. Si possible connaissances générales de la technique automobile.

» Langues: Frangais = langue maternelle (ou Allemand)
Allemand oral = bien a trés bien (ou Francgais)
Allemand écrit = minimum bonnes connaissances (ou Francgais)
Anglais = avantageux mais pas obligatoire

» Connaissances informatiques: MS Office + Internet

» Secteurs d'activités

— Administration générales dans le domaine du sport de Karting
- Secrétaire du Comité Karting de la CSN
- Etablissement des licences par le secrétariat

— Coopération dans le domaine général du sport automobile
- Information, Internet et contacts avec les médias
- Activités spécifiques pour le sport automobile
- Assistance en relation avec certains Comités de la CSN

> Activités et compétences dans le domaine du Karting

— Coordination et administration générale logistique pour le sport de Karting
(e.a. reglements, calendriers, championnats, licences, manifestations, etc.)

— Encadrement de divers Comités, Sous-commissions et Groupes de Travall
(e.a. planification/préparation des séances, invitation aux réunions, procés-verbal)

— Participation a toutes les réunions de la CSN, évtl. prise du procées-verbal

— Contréle des documents et autorisation des compétitions

— Administration générale pour I'homologation des pistes

— Administration générale des homologations techniques a traiter par la CIK-FIA

— Etude des cas spéciaux de licences et collaboration dans la prise de décision

— Travaux rédactionnels pour I'Annuaire de Karting ainsi qu'autres communications officielles et
pour le domaine du Karting dans le Magazine ASS

— Informations aux pilotes, commissaires et intéressés et réponses a leurs questions

— Encadrement des Commissaires officiels fonctionnaires "Karting" (avec le secrétariat)

— etc.

> Activités et compétences dans le domaine du sport automobile
— Collaboration dans le domaine de l'information (Internet, rédaction des Informations aux pilotes
et organisation, acquisition d'annonces, etc.)
— Collaboration a I'encadrement des médias/de la presse (Communiqués, accréditations, etc.)
— Administration de certains domaines tels que p.ex. calendriers, autorisation de manifestations, etc.
— etc.

» Engagements externes spéciaux (surtout Karting)
— Séances hors des horaires de bureau officiels (Comités, Sous-commissions, etc.)
— Evtl. support administratif des commissaires lors de manifestations
— Représentation de Auto Sport Suisse lors de certaines épreuves de Karting
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